Auftragsvereinbarung und Vollmacht

zwischen
(Mandant/en)
(Anschrift)
(E-Mall - Adresse fur
Honorarechnung)
und
Andreas Schupp, Steuerberater (Berater)
Kluftenbdume 3, 56337 Arzbach (Anschrift)

§ 1 Auftragsumfang

Der Auftrag erstreckt sich auf folgende Tatigkeiten, sofern sie angekreuzt oder gesondert auf-
geflhrt sind.

a) Erklarung bzgl. Grundsteuerreform 2022
Anfertigung der Erklarung zur Feststellung des Grundsteuerwerts
zum Stichtag 01.01.2022

] Feststellungserklarung(en) zum Grundsteuerwert (je Grundstiick ohne
Steuerbetragsermittlung der tatséchlich zu zahlenden Grundsteuer)

b) Prifung von Feststellungsbescheiden zur Grundsteuerreform 2022

] Feststellungsbescheid(e) (ohne Steuerbescheid(e) der Hebeberechtig-
ten Gemeinde(en)

c) Bevollmachtigung

Erteilung einer Empfangs- und Zustellungsvollmacht in Steuersachen
Vertretung gegeniber Finanzbehdérden

Mitwirkung und Vertretung in Auf3enprifungen

O 0Odo

Vertretung in sonstigen Féllen (z.B. vor Finanzgerichten)

© Deutsches Steuerberaterinstitut e.V. (DStl) * Alle Rechte vorbehalten « Stand Juli 2020
Jeder Mustervertrag und seine Anlagen bediirfen seitens der Anwender der Uberpriifung im Einzelfall.
Das DStl schlie3t jede Haftung fiir die Richtigkeit des Mustervertrages und seiner Anlagen aus.
Seite 1 von 6



Vorstehende Auftragsbeschreibung ist abschliel3end. Weitere Steuerberatungsleistungen kon-
nen nach gesonderter Ricksprache mit dem Mandanten und bei entsprechender Beauftra-
gung des Beraters erbracht werden. Dieser Vertrag stellt keine Vollmacht fur die Vertretung
vor Behdrden, Gerichten oder sonstigen Stellen dar. Die Vollmacht ist gesondert zu erteilen.
Tatigkeiten, die nicht von dem Erlaubnistatbestand des § 5 des Rechtsdienstleistungsgeset-
zes (RDG) erfasst sind, sind nicht Gegenstand dieses Vertrages.

Dieser Vertrag gilt als Rahmenvertrag flr das gesamte, auch zukinftig noch zu entwickelnde
Vertragsverhaltnis.

8 2 Pflichten und Rechte des Beraters

(1) Der Berater wird den ihm unter § 1 erteilten Auftrag nach den Grundsétzen pflichtgeméaner
Berufsausubung ausfihren, insbesondere eigenverantwortlich, gewissenhaft, unabhangig und
verschwiegen. Allein der erteilte Auftrag ist maRRgebend fur den Umfang der vom Berater zu
erbringenden Leistungen. Er ist nach Mal3gabe der Gesetze verpflichtet, tiber alle Angelegen-
heiten des Mandanten, die ihm bei oder anlasslich der Erledigung seines Auftrages zur Kennt-
nis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass ihn der Mandant schriftlich von
dieser Verpflichtung entbindet. Diese Verschwiegenheitspflicht des Beraters besteht auch
nach Beendigung des Vertragsverhaltnisses fort.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berech-
tigter Interessen des Beraters oder seiner Mitarbeiter erforderlich ist. Der Berater ist beispiels-
weise insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungs-
bedingungen seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet
ist. Er darf in diesem Zusammenhang auch Unterlagen tibergeben. Im Ubrigen darf er Dritten
Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuRerungen iiber die Ergebnisse seiner Tatigkeit
nur mit Einwilligung des Mandanten aushandigen.

(3) Die Verpflichtung des Beraters, von seinen gesetzlichen Auskunfts- und Aussageverwei-
gerungsrechten Gebrauch zu machen, bleibt unberthrt.

(4) Zu den beruflichen Grundsatzen pflichtgemaler Berufsaustibung gehort auch die Eigen-
verantwortlichkeit, wonach der Berater stets weisungsunabhangig und selbststandig tétig wird.
Trifft der Mandant Entscheidungen im Rahmen seiner unternehmerischen Freiheit, sind diese
zu befolgen, es sei denn, sie betreffen die Eigenverantwortlichkeit der Berufsausiibung oder
verstof3en gegen gesetzliche oder andere rechtliche Regelungen sowie die geltende
Rechtsprechung. Dies gilt fur alle vorgenannten Tatigkeiten, respektive fur alle in diesem Ver-
trag inkludierten Leistungen.

(5) Die Tatigkeiten werden aufgrund der vom Mandanten vorgelegten Unterlagen und Aus-
kinfte ausgetbt. Der Berater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere
Zahlenangaben, als richtig zugrunde legen, auf von ihm festgestellte Unrichtigkeiten wird er
hinweisen. Eine Prifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und Ordnungsmafigkeit der Uberge-
benen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bilanz, gehdrt nur zum Auf-
trag, wenn dies schriftlich vereinbart ist.

(6) Der Berater ist berechtigt, sich bei der Besorgung der ihm anvertrauten Arbeiten fach-
kundiger Dritter (z.B. Architekten, Bausachverstandige) sowie datenverarbeitender Unter-
nehmen zu bedienen. Der Mandant hat in diesem Fall die Kosten hierfir zusétzlich zu

fragen.
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Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat
der Berater daflir zu sorgen, dass diese ebenfalls zur Verschwiegenheit verpflichtet sind. Ins-
besondere ist der Berater berechtigt, allgemeinen Vertretern gemal § 69 des Steuerbera-
tungsgesetzes (StBerG) sowie Praxistreuhandern gemaR § 71 StBerG im Falle ihrer Bestel-
lung Einsichtnahme in die Handakten im Sinne des § 66 Abs. 3 StBerG zu verschaffen. Per-
sonenbezogene Daten des Mandanten werden gemaf den geltenden datenschutzrechtlichen
Vorschriften erhoben, genutzt und gespeichert.

(7) Ist wegen der Abwesenheit des Mandanten eine Abstimmung mit diesem uber die Einle-
gung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht mdglich, ist der Berater im Zweifel zu frist-
wahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet. Der Mandant hat auch in diesem Fall die
Kosten hierfur zu tragen.

§ 3 Pflichten und Rechte des Mandanten

(1) Der Mandant hat dem Berater samtliche zur Erfillung des Auftrages notwendigen Informa-
tionen und Unterlagen ausschlieBlich digital tber die Vorerfassungs-Excel-Tabelle und
entsprechende gesicherte E-Mail oder USB-Stick rechtzeitig zur Verfigung zu stellen, so
dass dem Berater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfliigung steht. Er hat notwendige
Erklarungen (z.B. Vollstandigkeitserklarungen) rechtzeitig abzugeben.

(2) Setzt der Berater beim Mandanten in dessen Raumen Datenverarbeitungsprogramme ein,
so ist der Mandant verpflichtet, den Hinweisen des Beraters bzw. den Hinweisen des Daten
verarbeitenden Unternehmens zur Installation und Anwendung der Programme nachzukom-
men.

(3) Er ist verpflichtet und berechtigt, die Programme in dem vom Berater vorgeschriebenen
Umfang unter Beriicksichtigung des Urheberrechts anderer zu vervielféaltigen. Der Mandant
darf die Programme nicht verbreiten. Der Berater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der
Mandant hat alles zu unterlassen, was der Austibung der Nutzungsrechte an den Programmen
durch den Berater entgegensteht. Bei Beendigung des Vertrages sind die eingesetzten Pro-
gramme einschlie3lich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen an den Be-
rater unverzuglich herauszugeben bzw. gespeicherte Programme unwiederbringlich zu 16-
schen. Bei Kiindigung des Vertrages durch den Berater kann der Mandant jedoch die Pro-
gramme fir einen noch zu vereinbarenden Zeitraum insoweit weiterbenutzen, als dies zur Ver-
meidung von Rechtsnachteilen unbedingt erforderlich ist. Unterlagen des Mandanten sind
nach Beendigung des Mandatsverhéltnisses beim Berater abzuholen.

(4) Kommt der Mandant mit der Annahme der vom Berater angebotenen Leistung in Verzug
oder unterlasst er die ihm obliegende Mitwirkung, so ist der Berater berechtigt, eine angemes-
sene Frist mit der Erkl&rung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrages nach Ablauf
der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Berater den Vertrag fristlos kin-
digen. Unberihrt bleibt der Anspruch des Beraters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder
die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie des
verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Berater vom Kundigungsrecht keinen
Gebrauch macht.

(5) Der Mandant verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Beraters nur mit dessen schriftlicher
Einwilligung weiterzugeben. Das gilt nicht, wenn und soweit derartige Arbeitsergebnisse ubli-
cherweise an Dritte weitergegeben werden. Bei der Weitergabe der Arbeitsergebnisse an ei-
nen Dritten ist der Dritte auf die vereinbarten Haftungsbegrenzungen schriftlich hinzuweisen.

© Deutsches Steuerberaterinstitut e.V. (DStl) * Alle Rechte vorbehalten « Stand Juli 2020
Jeder Mustervertrag und seine Anlagen bediirfen seitens der Anwender der Uberpriifung im Einzelfall.
Das DStl schlie3t jede Haftung fiir die Richtigkeit des Mustervertrages und seiner Anlagen aus.
Seite 3 von 6



8§ 4 Vergutung
(1) Fur Vorbehaltsaufgaben im Sinne des 8§ 33 StBerG richtet sich die Vergutung nach

der jeweils zum Zeitpunkt der jeweiligen Tatigkeit geltenden Fassung der Steuer-
beratervergitungsverordnung (StBVV) oder

soweit vorhanden einer gesonderten Vergltungsvereinbarung.
(2) Fur Tatigkeiten, die in der StBVV keine Regelung erfahren, gilt
eine gesonderte Vergutungsvereinbarung oder

die Ubliche Verglitung nach § 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 des Blrgerlichen Gesetz-
buches (BGB).

(3) Der Mandant ist mit der Rechnungserstellung in elektronischer Form an seine angegeb-
nene E-Mail Adresse einverstanden. Er verzichtet insoweit auf das Unterschiftenerfor-
dernis des Berufstrages in der Honorarrechnung.

(4) Der Berater weist den Mandanten darauf hin, dass eine héhere oder niedrigere als die
gesetzliche Vergutung in Textform vereinbart werden kann. In auf3ergerichtlichen Angelegen-
heiten kann eine niedrigere als die gesetzliche Vergltung in Textform vereinbart werden, wenn
sie in einem angemessenen Verhéltnis zur Leistung, der Verantwortung und dem Haftungsri-
siko des Beraters steht.

(5) Der Berater kann von dem Mandanten fir die entstandenen und die voraussichtlich entste-
henden Gebihren und Auslagen einen angemessenen Vorschuss fordern. Wird der eingefor-
derte Vorschuss nicht gezahlt, kann der Berater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere
Tatigkeit fir den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.

(6) Der Berater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Mandanten recht-
zeitig bekannt zu geben, wenn diesem Nachteile aus einer Einstellung der Tatigkeit erwachsen
kénnen.

(7) Eine Aufrechnung oder die Geltendmachung eines Zurtickbehaltungsrechts gegenuber ei-
nem Vergitungsanspruch des Beraters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskréaftig festgestell-
ten Forderungen zul&ssig.

(8) Der Berater kann dem Mandanten die Herausgabe der Handakten verweigern, bis er we-
gen seiner Gebuhren und Auslagen befriedigt ist, sofern nicht besondere Umstande das Zu-
rickhalten als unangemessen erscheinen lassen, z.B. bei geringfigigen Honorarforderungen.
Der Mandant verzichtet bei bezahlten Leistungen auf samtliche Rechtsmittel, die tUber eine
Rechnungsberichtigung hinausgehen. Schadensersatzanspriiche bleiben unberihrt.

(9) Sollte der Mandant mit der Zahlung der Vergtitung in Verzug geraten, erteilt er dem Berater
hiermit sein Einverstandnis dazu, sich zur Durchsetzung der Forderung der Hilfe Dritte zu be-
dienen und die Forderung abzutreten oder zur Einziehung zu Ubertragen. Der Berater ist in
diesem Fall gesetzlich (§ 402 BGB) bzw. vertraglich verpflichtet, dem neuen Glaubiger oder
dem Einziehungserméchtigten die Informationen zu erteilen und Unterlagen auszuhéandigen,
die dieser bendtigt, um die Forderung geltend zu machen.
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§ 5 Dauer und Kundigung des Vertrages

(1) Die Beendigung des Vertrages erfolgt durch Erfillung der vereinbarten Leistung, durch
Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet nicht durch den Tod
bzw. durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Mandanten oder im Falle einer Gesell-
schaft durch deren Auflésung.

Der Vertrag gilt ab sofort und ist auf unbestimmte Zeit geschlossen. Die Kiindigungsmaglich-
keiten richten sich nach den gesetzlichen Vorschriften. Die Kiindigung bedarf der Schriftform.
Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinba-
rung, die gesondert zu erstellen ist.

(2) Der Vertrag gilt fur Tatigkeiten
die in dieser Zeit Ublicherweise anfallen oder
die wirtschaftlich dem vorgenannten Zeitraum zugehdoren.

(3) Endet der Auftrag vor seiner vollstdndigen Ausfihrung, so erhélt der Berater einen dem
Umfang seiner bis zur Beendigung des Auftrages geleisteten Tatigkeit entsprechenden Anteil
der Vergitung.

8§ 6 Gewahrleistung

(1) Der Mandant hat Anspruch auf die Beseitigung von Méangeln. Ist die Arbeit des Beraters
mit Mangeln behaftet, hat der Mandant ihnm Gelegenheit zur Nacherfillung zu geben. Handelt
es sich bei diesem Vertrag um einen Dienstvertrag im Sinne der 88 611, 675 BGB, kann der
Mandant die Nacherflllung durch den Berater ablehnen, wenn der Vertrag durch den Man-
danten beendet und der Mangel erst danach von einem anderen Berater festgestellt worden
ist.

(2) Beseitigt der Berater die geltend gemachten Méangel nicht innerhalb einer angemessenen
Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann der Mandant auf Kosten des Beraters
die Mangel durch einen anderen Berater beseitigen lassen bzw. nach seiner Wahl Minderung
der Vergutung verlangen oder vom Vertrag zurlcktreten.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (z.B. Schreibfehler, Rechenfehler) und sonstige Mangel kénnen
vom Berater jederzeit Dritten gegeniiber auch ohne Einwilligung des Mandanten berichtigt
werden. Die Einwilligung ist allerdings dann erforderlich, wenn berechtigte Interessen des
Mandanten hierfir bestehen.

§ 7 Haftung

(1) Der Berater haftet fur eigenes Verschulden und fir Verschulden seiner Erfullungsgehilfen,
es sei denn, dass im Einzelfall die Haftung durch besondere Vereinbarung ausgeschlossen
oder begrenzt wird.

(2) Die Haftung des Beraters fir einen einfach oder grob fahrlassig verursachten Schaden

wird auf einen Betrag von einer Million Euro beschrankt (§ 67a Abs. 1 Nr. 2 StBerG in Verbin-
dung mit 8 52 Abs. 1 und 3 der Durchfiihrungsverordnung-Steuerberater (DVStB)) beschrénkt.

(3) Der Schadensersatzanspruch des Mandanten verjahrt in funf Jahren von dem Zeitpunkt
an, in dem der Anspruch entstanden ist, soweit der Anspruch kraft Gesetzes nicht einer kir-
zeren Verjahrungsfrist unterliegt.
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(4) Der Berater haftet gegeniiber einem Dritten nur, wenn und soweit die schriftliche Zustim-
mung des Beraters zur Weitergabe der Arbeitsergebnisse an den Dritten erteilt wurde.

§ 8 Sonstiges

(1) Andere als die erwahnten Nebenabreden sind nicht getroffen worden. Anderungen und
Erganzungen dieses Vertrages und der erwahnten Nebenabreden bedurfen der Schriftform.
Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinba-
rung, die gesondert zu erstellen ist.

(2) Erfullungsort und Gerichtsstand ist der Ort der beruflichen Niederlassung.

(3) Fir den Auftrag, seine Ausfihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur
deutsches Recht.

(4) Falls einzelne Bestimmungen dieses Vertrages unwirksam werden sollten oder bereits un-
wirksam sind, wird die Wirksamkeit der Ubrigen Bestimmungen dadurch nicht berihrt. Die un-
wirksame Bestimmung ist durch eine giltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel moglichst
nahe kommt.

§ 9 Weitere Vereinbarungen

Ort, Datum
Unterschrift Unterschrift
(Berater) (Mandant)
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